
uo fu;qDr Programmer / Steno/ DEO  ds 

ekuns;@ikfjJfed gsrq vko';d lwpuk 
  

          uo fu;qDr Programmer / Steno/ DEO  gsrq Offline/ERP ls 
ekuns; ,oa eSfiax djus gsrq fuEu izi= esa vH;FkhZ viuk fooj.kh vafdr dj 
izkf/kd`r@uksMy inkf/kdkjh ls gLrk{kfjr djrs gq, csYVªkWu dks miyC/k djk;saxsA   
 
¼1½ vkWQykbZu izfrfu;qfDr ds ekeys esa ftu dk;kZy; dk bZ0vkj0ih0 vkbZ0Mh0 ugha 

cuk gS loZizFke dk;kZy;@foHkkx ds uksMy inkf/kdkjh ukfer djrs gq, izi=-I esa 
dk;kZy; lacaf/kr fooj.kh Hkjdj uksMy inkf/kdkjh vius i= ds }kjk csYVªkWu esa tek 
djsaxsA 
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 izi=-I ds vk/kkj ij csYVªkWu ds bZ0vkj0ih0 }kjk izi= esa of.kZr dk;kZy; dk 
bZ0vkj0ih0 dk vkbZ0Mh fuxZr gksxk tks izi= esa fn, x;s bZesy ds ek/;e ls 
uksMy inkf/kdkjh dks miyC/k djk;k tk;sxkA 

 

¼2½ ;fn ;ksxnku dh frfFk fnukad&01 ls 31 rkjh[k ds chp dh dksbZ frfFk gS rc 
mDr vof/k dk eSuqvy foi= cusxk ftlds fy, izi= fuEuor jgsxk]  
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 izi=&II ds vk/kkj ij MkVk bUVªh vkWijsVj@izksxzkej@vk”kqfyfid@ 
vkbZ0Vh0CokW;@xyZ dk eSauqvyh foi= csYVªkWu }kjk fuxZr fd;k tk;sxkA 

 fuxZr fd;s x;s foi= ds vuqlkj foi= dh jkf”k dk UTR vf/k;kph dk;kZy;@ 
foHkkx }kjk vius i= esa mYysf[kr djrs gq, fuxZr foi= dh izfr ,oa UTR dh 
ewy izfr layXu djrs gq, csYVªkWu esa tek djsaxsA 

 UTR Submit gksus ds mijkar Hkqxrku dh dkjZokbZ csYVªkWu }kjk dh tk;sxhA 
P.T.O 



 

¼3½ vkWQykbZu izfrfu;qfDr ds ekeys esa bZ0vkj0ih0 flLVe ls iw.kZ ekg ds ekuns; 
Hkqxrku gsrq bZ0vkj0ih0 flLVe esa eSafiax djuk vko”;d gS ftl gsrqa fuEu izi= esa 
fooj.kh Hkjdj csYVªkWu iVuk dks foHkkx ds uksMy inkf/kdkjh ds }kjk ;ksxnku 
Lohdf̀r i= ds lkFk Hkstuk lqfuf”pr fd;k tk;sxkA 
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eSafiax ds ckn Hkqxrku dh izfØ;k fuEuor gS%&  

 izi=&III ds vk/kkj ij MkVk bUVªh vkWijsVj@izksxzkej@vk”kqfyfid@ 
vkbZ0Vh0CokW;@xyZ csYVªkWu ds bZ0vkj0ih0 flLVe esa eSai csYVªkWu }kjk djk;k tk;sxkA 

 bZ0vkj0ih0 flLVe esa eSafiax ds mijkar viuh vuqifLFkfr fooj.kh dk;kZy;@foHkkx ds 
uksMy inkf/kdkjh }kjk csYVªkWu ds bZ0vkj0ih0 ls fuxZr vkbZ0Mh0 esa ykWfxu djus ds 
ckn izR;sd ekg vius Billing cycle ds vuqlkj bZ0vkj0ih0 i}fr esa viyksM djsax  

 vuqifLFkfr fooj.kh viyksM djus ds mijkar bZ0vkj0ih0 flLVe }kjk Lor% Invoice 
Generate gksxkA 

 Invoice Generate ds vk/kkj ij vf/k;kph dk;kZy;@foHkkx }kjk dks’kkxkj@cSad }kjk 
fof/kor jkf”k dh fudklh ds mijkar bZ0vkj0ih0 i}fr esa UTR Submit djsaxsA 

 UTR Submit gksus ds mijkar Hkqxrku dh dkjZokbZ csYVªkWu }kjk dh tk;sxhA 

                                                
                                                
                                               vkns”kkuqlkj 
                                               eSuikoj “kk[kk 
                                            csYVªkWu Hkou] iVukA 
 

 

 

 


